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คู่มือการใช้งาน
การขอใบปลอดหนี้
สําหรับเจ้าหน้าที่นิติบุคคล



การขอใบปลอดหนี้
สารบัญ

ระบบขอหนังสือรับรองหน้ี

ระบบอนุมัติปลอดหน้ี

พิมพ์ใบปลอดหน้ี

ติดตามการปลอดหน้ี/เปล่ียนมือ

รายการ หน้า
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ระบบขอหนังสือรับรองหน้ี

การขอใบปลอดหนี้
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เลือกห้องชุดที่ต้องการ
ออกหนังสือรับรองหนี้



ระบบขอหนังสือรับรองหน้ี

การขอใบปลอดหนี้

2

ข้อมูลส่วนที่ 1 ลูกค้าตรวจสอบข้อมูล และเช็คยอดหนี้คงค้างหากห้องดังกล่าวไม่มีหนี้ค้าง

จึงจะสามารถออกหนังสือรับรองหนี้ได้

ข้อมูลส่วนที่ 2 ลูกค้ากรอกข้อมูล (อักษรสีแดงบังคับให้กรอก)

ข้อมูลส่วนที่ 3 หากห้องดังกล่าวไม่มียอดค้างชําระ
หากตรวจสอบข้อมูลส่วนที่ 1-3 เรียบร้อย จากนั้นกด

หลังจากการขอหนังสือรับรอง
หนี้เรียบร้อย จากนั้นส่งเร่ืองไป
ยังบุคคลที่มีสิทธิ์ในการอนุมัติใบ
ปลอดหนี้
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3

ระบบอนุมัติปลอดหน้ี

การขอใบปลอดหนี้

เลือกเอกสารใบขอปลอดหน้ีท่ีต้องการอนุมัติ จากน้ันตรวจสอบข้อมูล
หากถูกต้องกด และกด 
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พิมพ์ใบปลอดหน้ี

การขอใบปลอดหนี้
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2
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ติดตามการปลอดหน้ี/เปลี่ยนมือ

การขอใบปลอดหนี้

1

2

ก่อนจะมีการเปลี่ยนเจ้าของใหม่ ลูกค้าต้องสร้างข้อมูลสมาชิกก่อน

หากมีข้อมูลสมาชิกแล้วให้ค้นหาและเลือก จากนั้นกด
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