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[Announcement Web App User Guide]

อัปเดตล่าสุด 10 ตุลาคม 2566



2

การเข้าสู่ระบบและการสร้างประกาศใหม่

การปักหมุดประกาศท่ีเผยแพร่

การแก้ไขประกาศ
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คู่มือแนะนําการใช้งานระบบประกาศข่าวสารเบ้ืองต้น – Web App
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แนะนําวิธีการใช้งาน

การเข้าสู่ระบบ

1. กดเมนู “ประกาศข่าวสาร”
2. กดปุ่ม “+ สร้างประกาศ” มุมขวาบน

การเข้าสู่ระบบและการสร้างประกาศใหม่1

    หมายเหตุ

1

2

o เม่ือกดเมนู“ประกาศข่าวสาร” จะ
พบหน้าจอท่ีเปิดหน้าต่างใหม่ข้ึนมา

ข้ันตอนการสร้างประกาศใหม่ [1/4]
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3. ระบุ “ช่ือประกาศ”
4. ระบุ “เน้ือหา” ของประกาศ

o สามารถแนบรูป ลิงค์ จัด
รูปแบบได้

5. อัปโหลดรูปหน้าปกหรือเลือกจาก
คลังรูปภาพ

6. ระบุ “ประเภทประกาศ”
7. อัปโหลดไฟล์ PDF แนบประกาศ 

(ถ้ามี)
8. เพ่ิมเน้ือหาภาษาอังกฤษ (ถ้ามี)
9. ดูตัวอย่างก่อนประกาศจริงได้

ตามต้องการ
10. บันทึกแบบร่างเพ่ือเก็บไว้ทําต่อ

ภายหลังได้
11. ต้ังค่าเวลาประกาศ

● เผยแพร่ทันที
● ต้ังเวลาล่วงหน้า

แนะนําวิธีการใช้งาน

สร้างประกาศ

1
ข้ันตอนการสร้างประกาศใหม่ [2/4]
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การเข้าสู่ระบบและการสร้างประกาศใหม่



12. ต้ังค่าเง่ือนไขการประกาศ
a. ประกาศทันที
b. ต้ังเวลาประกาศ 

(ล่วงหน้า)
13. เวลาส้ินสุดประกาศ

a. ไม่มี - ประกาศจะแสดง
ไปเร่ือย ๆ

b. มี - ประกาศจะหยุด
เผยแพร่เม่ือถึงวันเวลาท่ี
กําหนดไว้

14. ถ้ามีเวลากิจกรรมจะมีการแจ้ง
เตือนไปยังลูกบ้านล่วงหน้า 1 
วัน เวลาเท่ียงวัน

15. กดยืนยันเพ่ือบันทึกการต้ังค่า
ประกาศ

แนะนําวิธีการใช้งาน

ต้ังเวลาเผยแพร่ประกาศ

1
ข้ันตอนการสร้างประกาศใหม่ [3/4]
การเข้าสู่ระบบและการสร้างประกาศใหม่
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z

การแสดงผลบนแอปพลิเคชัน

แอปลูกบ้าน LivingOS 
เวอร์ชัน 1.7.8 ข้ึนไป
[The LivingOS App]

1
ข้ันตอนการสร้างประกาศใหม่ [4/4]
การเข้าสู่ระบบและการสร้างประกาศใหม่

ลูกบ้านสามารถดาวน์ โหลดได้ต้ังแต่
วันท่ี 24 ต.ค. 66 เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป



7

2
ข้ันตอนการปักหมุดประกาศ [1/2]
การปักหมุดประกาศท่ีเผยแพร่

1. ประกาศท่ีถูกปักหมุดอยู่และมีการแสดงให้
ลูกบ้านเห็นจะแสดงอยู่ท่ีบริเวณน้ี

2. สามารถเลือกปักหมุดได้เองจากประกาศท่ี
อยู่ในสถานะประกาศแล้ว

3. ระบบจะทําการปักหมุดอัตโนมัติสําหรับ
ประกาศล่าสุด 5 ประกาศแรกเสมอ

4. ทางนิติสามารถเลือกปักหมุดเองได้ไม่เกิน 
5 ประกาศ

แนะนําวิธีการใช้งาน

การปักหมุดประกาศ

1

2
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2
ข้ันตอนการปักหมุดประกาศ [2/2]
การปักหมุดประกาศท่ีเผยแพร่

z

การแสดงผลบนแอปพลิเคชัน

แอปลูกบ้าน LivingOS 
เวอร์ชัน 1.7.8 ข้ึนไป
[The LivingOS App]

ลูกบ้านสามารถดาวน์ โหลดได้ต้ังแต่
วันท่ี 24 ต.ค. 66 เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป
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1. กดเมนู “ประกาศข่าวสาร”
2. กดปุ่ม “       ” ท่ีรายการ

ประกาศท่ีต้องการแก้ไข
3. ทําการแก้ไขประกาศได้

เหมือนข้ันตอนสร้างประกาศ

แนะนําวิธีการใช้งาน

3

o เฉพาะประกาศท่ี “รอประกาศ” 
เท่าน้ันท่ีสามารถแก้ไขได้

o สามารถต้ังเวลาใหม่หรือบันทึกกลับ
เป็นแบบร่างก็ได้

    หมายเหตุ

ข้ันตอนการแก้ไขประกาศ
การแก้ไขประกาศ

1
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2
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การลบประกาศ 
ข้ันตอนการลบประกาศ [1/2]

4

1. กดเมนู “ประกาศข่าวสาร”
2. กดปุ่ม “       ” ท่ีรายการ

ประกาศท่ีต้องการลบ
3. เลือก “ลบ”
4. ระบบจะข้ึนหน้าต่างยืนยัน

การลบ

แนะนําวิธีการใช้งาน

o ประกาศท่ีลบไปแล้วจะไม่สามารถกู้
คืนข้อมูลได้ในทุกกรณี โปรดดําเนิน
การอย่างระมัดระวัง

    หมายเหตุ
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การลบประกาศ 
ข้ันตอนการลบประกาศ [2/2]

4

4. ระบบจะข้ึนหน้าต่างยืนยัน
การลบ

5. ต๊ิกถูกท่ี “ยืนยันการลบ”
6. คลิก “ยืนยัน”เพ่ือลบ

ประกาศ

แนะนําวิธีการใช้งาน

o ประกาศท่ีลบไปแล้วจะไม่สามารถกู้
คืนข้อมูลได้ในทุกกรณี โปรดดําเนิน
การอย่างระมัดระวัง

    หมายเหตุ
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