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การเขา้สูร่ะบบ

ทา่นสามารถ เขา้สูเ่มนู Facility Management บน ระบบ PMS

​​https://pms.thelivingos.com/facility-management/login

การสรา้งประเภทสว่นกลาง

1. เลอืกเมนูพืน้ทีส่ว่นกลางเพือ่สรา้งประเภทสว่นกลาง
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2. ตัง้คา่การจองของประเภทสว่นกลาง

3. ตัง้คา่การจองลว่งหนา้
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4. ระบกุฎระเบยีบการใชง้านสว่นกลาง

5. ตรวจสอบรายละเอยีดการสรา้ง facility type

หากไมถ่กูตอ้งใหก้ดยอ้นกลบั เพือ่ไปแกไ้ข

4



The LivingOS

6. เมือ่ทา่นกดบนัทกึขอ้มลูทา่นจะพบรายการสว่นกลาง
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การสรา้งรายการสว่นกลาง

1. กดเครือ่งหมายบวกเพือ่สรา้ง

2. ทำการอพัโหลดภาพ หรอืเลอืกรปูภาพสว่นกลาง

3. ใสข่อ้มลูสว่นกลาง

4. ตัง้คา่การใหบ้รกิาร

a. เวลาเปิด-ปิด สามารถเลอืกได ้2 ชว่งเวลา กรณีมปิีดทำความสะอาดทกุวนั

b. วนัทีใ่หบ้รกิาร

c. จำนวนผูเ้ขา้ใชง้าน

d. คา่ใชจ้า่ย (หมายเหตุ เมือ่เลอืกมคีา่ใชจ้า่ย จะตอ้งระบกุารตัง้คา่บญัชธีนาคาร กอ่นเสมอและ

ระบบจะไมค่ำนวณโควตา้ กรณีตัง้ใหม้คีา่ใชจ้า่ย)

5. ตัง้คา่การอนุมตัิ

6. ตัง้คา่การแสดงรายการสว่นกลางใหล้กูบา้นมองเห็น
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สรา้งรายการสว่นกลางสำเร็จ
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การดตูวัอยา่ง การแสดงขอ้มลูสว่นกลางบนมอืถอืลกูบา้น

การต ัง้คา่บญัชธีนาคาร

ใชส้ำหรับการใหล้กูบา้น ชำระเงนิคา่สว่นกลาง จะตอ้งทำการใสข่อ้มลูบญัชธีนาคาร และ upload QR จงึ
จะต ัง้คา่สำเร็จ
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การจองสว่นกลางใหล้กูบา้น

1. เลอืกเมนูจองสว่นกลางใหล้กูบา้น

2. ใสข่อ้มลูบา้นเลขที่ เลอืกชือ่ผูล้กูบา้น และใสเ่บอรโ์ทร

3. เลอืกสว่นกลางทีต่อ้งการจอง
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4. เลอืกวนั และเวลาทีล่กูบา้นตอ้งการจอง

5. ตรวจสอบการจอง และบนัทกึการจอง โดยไมต่อ้งอนุมตัิ

6. รองรบัการจองซ้ำ ในเวลาเดยีวกนั เพือ่จองใหเ้พือ่นหรอืญาตมิาใชง้านได้

7. หากเป็นการจองทีใ่ชโ้ควตา้ โควตา้ของลกูบา้นจะลดลง
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8. การจองทีต่อ้งชำระเงนิ จะไมม่กีารคดิโควตา้ และ นติสิามารถแนบไฟลท์ีช่ำระเงนิได ้

การปิดสว่นกลางช ัว่คราว

1. ทา่นสามารถเลอืกเมนูปิดสว่นกลางชัว่คราว
2. เลอืกวนัและเวลาทีต่อ้งการปิดชัว่คราว
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3. ใสเ่หตผุลในการปิดสว่นกลาง เนือ่งจากตอ้งมกีารยกเลกิการคำขอเขา้ใชง้านแบบอตัโนมตัิ

4. แสดงรายการการปิดชัว่คราว สำเร็จ
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การจดัการคำขอจากลกูบา้น

1. เลอืกรายการคำขอทีต่อ้งการ ทำรายการอนุมตัิ หรอืยกเลกิการจอง

2. การสรา้งรายงาน สามารถเรยีกรายงานไดค้รัง้ละไมเ่กนิ 31 วนั

a. เลอืกวนัทีส่รา้งคำขอ

b. เลอืกประเภทสว่นกลาง

c. เลอืกประเภทการจอง

d. เลอืกสถานะการจอง
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ตวัอยา่งรายงาน
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ขัน้ตอนการใชเ้มนู Facility บน JOS

1. JU เขา้ใชง้านบน JOS
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2. นติเิขา้ดคูำขอเขา้ใชง้านของลกูบา้น ที่ รออนมุตั ิ ในรายการคำขอจะแสดงตามทีน่ติติัง้ไว ้
a. รายการทีไ่มม่คีา่ใชจ้า่ย

b. รายการทีม่คีา่ใชจ้า่ย (จะมแีนบหลกัฐาน)
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3. นติิ สามารถทำรายการอนุมตัิ ไดจ้ากการคลิ๊กเขา้ไป ดคูำขอเขา้ใชง้าน เพือ่จัดการคำขอได ้
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4. เมือ่ นติ ิ กดอนุมตัิ ระบบจะทำการเชค็ เวลา หากเหลอืเวลาใชง้าน นอ้ยกวา่ 15 นาที จะไมส่ามารถ
อนุมตัิ รายการคำขอได ้เชน่ ลกูบา้นจองไว ้10.00-12.00 น. หากนติิ ไมอ่นุมตัภิายใน 11.45 น. ของ

วนันัน้ๆ จะไมส่ามารถอนุมตัไิด ้

5. เมือ่มกีารอนุมตัิ ระบบจะสง่ Notification ไปยงัลกูบา้น

หมายเหตุ หากนติบิคุคลไมท่ำการอนมุตัริายการคำขอในหนา้รออนมุตั ิ ภายในวนัทีล่กูบา้นเขา้ใช้

งาน รายการคำขอน ัน้จะถกูยกเลกิ เมือ่ผา่นสิน้วนัไปแลว้
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6.กรณีจองแบบชำระเงนิ แลว้ลกูบา้นไมไ่ดท้ำการแนบสลปิ ทางนติิ สามารถกดเพิม่ แนบสลปิในคำขอได ้
โดยทา่นสามารถกดปุ่ ม Upload ในคำขอ
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การเลอืกดคูำขอในหนา้คำขอท ัง้หมด

นติิ สามารถดคูำของของลกูบา้นทัง้หมดผา่นหนา้คำขอ โดยจะสามารถ เลอืกไดจ้ากสถานะ บา้นเลขที่ และ
รายชือ่สว่นกลาง

หมายเหตุ ไมร่องรบัการดู รายการปิดสว่นกลาง ตอ้งดจูากหนา้เว็บ
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