
คูม่อืการใชง้าน
ตัง้คา่โครงการ-บญัชกีารเงนิ-
ตัง้คา่บญัชี
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บทนำ

Property Management System หรอื PMS Web Plattform ของ The LivingOS เป็นระบบบรหิารงานดา้นบญัชกีารเงนิและการบรหิารงานการ
จัดการดา้นทีอ่ยูอ่าศยัสำหรับนติบิคุคล อาคารชดุหรอืหมูบ่า้น อพารท์เมน้ทค์รบวงจร

วตัถปุระสงค์

PMS ระบบการกำหนดการตัง้คา่บญัชขีองโครงการเพือ่สนับสนุนการดำเนนิงานตา่งๆทีเ่กยีวขอ้งกบัระบบบญัชแีละบญัชกีารเงนิ โดยสามารถ
ดำเนนิการจัดสรา้งผังบญัชี สามารถจัดการหมวดหมูบ่ญัชี 5 ประเภท เพือ่จัดทำประวตักิารทำธรุกรรมการออกใบแจง้หนี้ การรับชำระ รวมถงึรายรับ
รายจา่ยของโครงการได ้
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ฟงักช์ ัน่งานในโปรแกรม

❖ ต ัง้คา่บญัชี
➢ ผงับญัชี

■ คำอธบิาย
- หนา้จอการบนัทกึผังบญัชเีพือ่การจัดหมวดหมูบ่ญัชแีละผังบญัชี (Chart of Account) การจัดหมวดหมูข่องบญัชี แบง่เป็น 5

หมวด ไดแ้ก่ 1. หมวดสนิทรัพย์ 2. หมวดหนีส้นิ 3. หมวดสว่นของเจา้ของ (ทนุ) 4. หมวดรายได ้ 5. หมวดคา่ใชจ้า่ย
- ผังบญัชี คอื การจัดบญัชแีละกำหนดเลขทีบ่ญัชใีหเ้ป็นหมวดหมูก่ารจำแนกแลว้แตก่จิการจะดำเนนิในการจัดหมวหมู่ เพือ่ใชใ้น

การอา้งองิเมือ่ผา่นรายการ จากสมดุรายวนัทัว่ไปไปบญัชแียกประเภททัว่ไป สามารถแกไ้ขปรับปรงุไดต้ามความเหมาะสมในแต่
ละ่ที่ เลข 1 สำหรับหมวดสนิทรัพย์ เลข 2 สำหรับหมวดหนีส้นิ เลข 3 สำหรับหมวดสว่นของเจา้ของ เลข 4 สำหรับหมวดรายได ้
เลข 5 สำหรับหมวดคา่ใชจ้า่ย
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี

■ ฟงัช ัน่การทำงาน

การเปิดเมนู

- ตัง้คา่โครงการ → บญัชกีารเงนิ → ตัง้คา่บญัชี→ ผังบญัชี

รปูแสดงเมนูหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี
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แสดงผลขอ้มลู

- รายละเอยีดผงับญัชี

ใชเ้ป็นบญัชคีมุหรอืไม่ ใชเ้ป็นบญัชคีมุ ไมใ่ชเ้ป็นบญัชคีมุ

หมวดบญัช*ี
● 1. หมวดสนิทรัพย์
● 2. หมวดหนีส้นิ
● 3. หมวดสว่นของเจา้ของ (ทนุ)
● 4. หมวดรายได ้
● 5. หมวดคา่ใชจ้า่ย

รหสัผังบญัช*ี

ชือ่ผังบญัชี (ภาษาไทย)*
● เลข1 สำหรับหมวดสนิทรัพย์
● เลข2 สำหรับหมวดหนีส้นิ
● เลข3 สำหรับหมวดสว่นของเจา้ของ
● เลข4 สำหรับหมวดรายได ้
● เลข5 สำหรับหมวดคา่ใชจ้า่ย

ชือ่ผังบญัชี (ภาษาองักฤษ) สถานะการใชง้าน
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี

การคน้หาขอ้มลู

- เลอืกประเภทมเิตอร์
- ระบเุงือ่นไขการคน้หา
- ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

- คลกิปุ่ ม

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - ระบเุงือ่นไขการคน้หา
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - คลกิปุ่ ม “คน้หา”
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เพิม่ขอ้มลู

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการเพิม่

- คลกิปุ่ ม
- ระบบตรวจสอบขอ้มลูกอ่นบนัทกึ

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - ผลลพัธก์ารตรวจสอบขอ้มลู
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - การเพิม่ขอ้มลู

แกไ้ขขอ้มลู

- ระบเุงือ่นไขการคน้หา
- ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

- คลกิปุ่ ม

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการแกไ้ข
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - การแกไ้ขขอ้มลู

ลบขอ้มลู

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - การลบขอ้มลู
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➢ บญัชธีนาคาร

■ คำอธบิาย
- หนา้จอการบนัทกึขอ้มลูรายละเอยีดบญัชธีนาคาร

รปูแสดงหนา้จอบญัชธีนาคาร

■ ฟงัช ัน่การทำงาน

การเปิดเมนู

- “ตัง้คา่โครงการ → บญัชกีารเงนิ → ตัง้คา่บญัชี→ บญัชธีนาคาร”

รปูแสดงเมนูหนา้จอบญัชธีนาคาร
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แสดงผลขอ้มลู

- ขอ้มลูบญัชี

ประเภทบญัชี
● กระแสรายวนั
● สะสมทรัพย์
● ฝากประจำ

จำนวนวนัทีฝ่าก ธนาคาร*

สาขา ชือ่บญัช*ี เลขทีบ่ญัช*ี

เป็นบญัชสีำหรับโอนเทา่นัน้

- รายละเอยีดบญัชี

รหสั* บญัชใีชง้าน
● รับชำระ
● จา่ยชำระ
● รับและจา่ยชำระ

ชือ่เงนิฝาก

การบนัทกึบญัชี วตัถปุระสงค์ ยอดเงนิฝาก

อตัราดอกเบีย้ ยอดเงนิคงเหลอื วนัทีเ่ปิดบญัชี

วนัครบกำหนด หมายเหตุ การใชง้าน
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รปูแสดงหนา้จอบญัชธีนาคาร - ขอ้มลูบญัชี

รปูแสดงหนา้จอบญัชธีนาคาร - รายละเอยีดบญัชี
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เพิม่ขอ้มลู

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการเพิม่

- คลกิปุ่ ม
- ระบบตรวจสอบขอ้มลูกอ่นบนัทกึ

รปูแสดงหนา้จอบญัชธีนาคาร - ผลลพัธก์ารตรวจสอบขอ้มลู
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รปูแสดงหนา้จอบญัชธีนาคาร - การเพิม่ขอ้มลู

แกไ้ขขอ้มลู

- ระบเุงือ่นไขการคน้หา
- ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

- คลกิปุ่ ม

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการแกไ้ข
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูผังบญัชี - การแกไ้ขขอ้มลู
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➢ ต ัง้คา่สมดุบญัชี

■ คำอธบิาย
- หนา้จอการบนัทกึขอ้มลูการตัง้คา่ประเภทสมดุบญัชใีนระบบ หากเป็นรหสั CR,JN,PC1,PCZ,PJ, PV,RV,SJ จะไมส่ามารถแกไ้ข

รหสัสมดุบญัชรีายวนั ไดเ้นือ่งจากเป็นสมดุบญัชหีลกัของระบบ

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูสมดุบญัชี

■ ฟงัช ัน่การทำงาน

การเปิดเมนู

- “ตัง้คา่โครงการ → บญัชกีารเงนิ → ตัง้คา่บญัชี→ สมดุบญัช”ี
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รปูแสดงเมนูหนา้จอขอ้มลูสมดุบญัชี

แสดงผลขอ้มลู

รหสัสมดุบญัช*ี ชือ่สมดุบญัช*ี (ภาษาไทย) ชือ่สมดุบญัชี (ภาษาองักฤษ)

วนัทีส่ ิน้สดุการล็อกขอ้มลู
● หากมกีารระบุ “วนัที”่ < “วนัทีส่ ิน้สดุการล็อกขอ้มลู” จะมผีลกบัเอกสารทีม่กีารนำมาบนัทกึบญัชคีอืจะไมส่ามารถทำ

การแกไ้ขหรอืเปลีย่นแปลงสถานะเอกสารได ้

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูสมดุบญัชี - รายละเอยีดสมดุบญัชรีายวนั
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เพิม่ขอ้มลู

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการเพิม่

- คลกิปุ่ ม
- ระบบตรวจสอบขอ้มลูกอ่นบนัทกึ

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูสมดุบญัชี - ผลลพัธก์ารตรวจสอบขอ้มลู
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูสมดุบญัชี - การเพิม่ขอ้มลู

แกไ้ขขอ้มลู

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการแกไ้ข

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูสมดุบญัชี - การแกไ้ขขอ้มลู
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ลบขอ้มลู

- การลบสมดุบญัชี จะสามารถใชไ้ดก้ต็อ่เมือ่ผูใ้ชง้านมสีทิธิ์ "ลบ" เทา่นัน้ และจะลบไดก้ต็อ่เมือ่สมดุบญัชนีีย้งัไมม่กีารถกู
นําไปใชง้าน, หากมกีารนําไปบนัทกึบญัชแีลว้จะไมส่ามารถลบได ้

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูสมดุบญัชี - การลบขอ้มลู



21

➢ รปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย

■ คำอธบิาย
- หนา้จอการบนัทกึขอ้มลูรายละเอยีดรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - เลอืกเลม่เอกสาร
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย

■ ฟงัช ัน่การทำงาน

การเปิดเมนู

- “ตัง้คา่โครงการ → บญัชกีารเงนิ → ตัง้คา่บญัชี→ รปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย”

รปูแสดงเมนูหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย
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แสดงผลขอ้มลู

- รายละเอยีดรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย

รหสั* ชือ่* คำอธบิาย

สถานะ เปิดใชง้าน รปูแบบเดบติ/เครดติ

- รายการ

ลำดบั รหสัผังบญัชี ชือ่ผังบญัชี

คำอธบิาย เดบติ เครดติ

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย
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คน้หาขอ้มลู

- เลอืกประเภทเลม่เอกสาร
- ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

- คลกิปุ่ ม

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - ระบเุงือ่นไขการคน้หา
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - คลกิปุ่ ม “คน้หา”
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เพิม่ขอ้มลู

- เลอืกประเภทเลม่เอกสาร หรอืคลกิปุ่ ม

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการเพิม่

- คลกิปุ่ ม
- ระบบตรวจสอบขอ้มลูกอ่นบนัทกึ

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - ผลลพัธก์ารตรวจสอบขอ้มลู
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - การเพิม่ขอ้มลู

แกไ้ขขอ้มลู

- ระบเุงือ่นไขการคน้หา
- ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

- คลกิปุ่ ม

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการแกไ้ข
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - การแกไ้ขขอ้มลู
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ลบขอ้มลู

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูรปูแบบบญัชใีชบ้อ่ย - การลบขอ้มลู
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➢ นโยบายการบนัทกึบญัชี

■ คำอธบิาย
- หนา้จอบนัทกึขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี เป็นการตัง้คา่เงือ่นไขในการบนัทกึบญัชอีตัโนมตัซิ ึง่ใชใ้นการจัด

ทํางบการเงนิรวมและงบการเงนิเฉพาะกจิการ

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี
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■ ฟงัช ัน่การทำงาน

การเปิดเมนู

- “ตัง้คา่โครงการ → บญัชกีารเงนิ → ตัง้คา่บญัชี→ นโยบายการบนัทกึบญัช”ี

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี

แสดงผลขอ้มลู

- รายละเอยีดรปูแบบบญัชี

ประเภทเอกสาร เลม่เอกสาร

- การบนัทกึบญัชี

ลำดบั บญัชเีชือ่มโยง เดบติ / เครดติ

รหสับญัชี ชือ่บญัชี
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี

เพิม่ขอ้มลู

- เลอืกเลม่เอกสารทีต่อ้งการกําหนดนโยบายการบนัทกึบญัชี

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการเพิม่

- คลกิปุ่ ม
- ระบบตรวจสอบขอ้มลูกอ่นบนัทกึ
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี - ผลลพัธก์ารตรวจสอบขอ้มลู
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี - การเพิม่ขอ้มลู

การคดัลอกเอกสารอืน่

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการเพิม่

- คลกิปุ่ ม
- ระบบตรวจสอบขอ้มลูกอ่นบนัทกึ
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี - ผลลพัธก์ารตรวจสอบขอ้มลู

แกไ้ขขอ้มลู

- ระบเุงือ่นไขการคน้หา
- ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

- คลกิปุ่ ม

- คลกิปุ่ ม
- ระบขุอ้มลูทีต่อ้งการแกไ้ข
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รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี - การแกไ้ขขอ้มลู
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ลบขอ้มลู

รปูแสดงหนา้จอขอ้มลูนโยบายการบนัทกึบญัชี - การแกไ้ขขอ้มลู
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Glossary of terms

● Platform
○ PMS Web คอืระบบสำหรับบรหิารนติบิคุคลบนเครอืขา่ยอนิเตอรเ์น็ต
○ JOS Mobile คอืระบบแอปพลเิคชัน่สำหรับบรหิารนติบิคุคลบนมอืถอื
○ LOS Mobile คอืระบบแอปพลเิคชัน่สำหรับผูพั้กอาศยับนมอืถอื


