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บทนำ

Property Management System หรอื PMS Web Plattform ของ The LivingOS เป็นระบบบรหิารงานดา้นบญัชกีารเงนิและการบรหิารงานการ
จัดการดา้นทีอ่ยูอ่าศยัสำหรับนติบิคุคล อาคารชดุหรอืหมูบ่า้น อพารท์เมน้ทค์รบวงจร

วตัถปุระสงค์

PMS เป็นระบบการแสดงรายงานผลการดำเนนิงานดา้นงานบญัชลีกูหนีท้ัง้หมดทีเ่กดิขึน้ ณ ชว่งเวลาใด ชว่งเวลาหนึง่ ซึง่ประกอบดว้ยประเภท
ของรายงานบญัชปีระเภทตา่งๆ เพือ่สนับสนุนการบวนการดำเนนิการการบรหิารงานนติบิคุคล
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ฟงักช์ ัน่งานในโปรแกรม

❖ รายงานลกูหนี้
➢ รายงาน

■ คำอธบิาย
- หนา้จอแสดงรายงาน 32 ประเภทดงันี้

รปูแสดงหนา้จอรายงานใบแจง้หนี้
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● ลำดบั 1. รายงานใบแจง้หนีส้มาชกิแบบละเอยีด (เรยีงตามรหสัหอ้ง/บา้น)
วตัถปุระสงค์ : ใชด้สูรปุการแจง้หนีป้ระจำเดอืน การจัดเกบ็หนี
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน, รอบปีงบประมาณ

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 2. รายงานใบแจง้หนีส้มาชกิแบบละเอยีด (เรยีงตามเลขทีเ่อกสาร)
วตัถปุระสงค์ : ใชด้สูรปุการแจง้หนีป้ระจำเดอืน การจัดเกบ็หนี
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 3. รายงานใบแจง้หนีส้มาชกิแบบละเอยีด (แยกประเภทรายการบญัชแีละงวดบญัช)ี
วตัถปุระสงค์ : ใชด้สูรปุการแจง้หนีป้ระจำเดอืน การจัดเกบ็หนี
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 4. รายงานใบแจง้หนีส้มาชกิแบบสรปุ (แยกประเภทรายการบญัชแีละงวดบญัช)ี
วตัถปุระสงค์ : ใชด้สูรปุการแจง้หนีป้ระจำเดอืน , ใชดู้ % การจัดเกบ็หนี้
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน, รอบปีงบประมาณ

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 5. รายงานรบัชำระลว่งหนา้ (แสดงรายการรบัชำระลว่งหนา้)
วตัถปุระสงค์ : ใชด้เูงนิรับลว่งหนา้แตล่ะเดอืน
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 6. รายงานการหกัเงนิรบัลว่งหนา้ (แสดงขอ้มลูตามใบแจง้หนี)้
วตัถปุระสงค์ : ใชด้เูงนิรับลว่งหนา้แตล่ะเดอืน
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 7. รายงานการหกัเงนิรบัลว่งหนา้ (แสดงการเคลือ่นไหวเงนิรบัลว่งหนา้)
วตัถปุระสงค์ : ใชด้รูายการเคลือ่นไหวรับลว่งหนา้รายหอ้ง
ลกัษณะ : สิน้สดุ ณ วนัทีเ่รยีกรายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 8. รายงานรบัชำระลว่งหนา้ สรปุมลูคา่คงเหลอื
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบเงนิรับลว่งหนา้คงเหลอื, เพือ่ใชป้ระกอบงบการเงนิ
ลกัษณะ : สิน้สดุ ณ วนัทีเ่รยีกรายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 9. รายงานการคนืเงนิรบัลว่งหนา้
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการคนืเงนิรับลว่งหนา้
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน



18

● ลำดบั 10. รายงานใบลดหนี้
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบประวตักิารลดหนี้ และแนบเอกสารประกอบทางบญัชี
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 11. รายงานคา่ปรบั
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบประวตัแิละวธิกีารคำนวนคา่ปรับ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 12. รายงานลกูหนี้ ท ีม่กีารเคลือ่นไหวบญัชลีกูหนี้
วตัถปุระสงค์ : เป็นเสมอืนการด์ลกูคา้ ทีม่ปีระวตักิารแจง้หนี้ , รายละเอยีดรับชำระและรายละเอยีดคา้งชำระ
ลกัษณะ : สิน้สดุ ณ วนัทีเ่รยีกรายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 13. รายงานใบแจง้หนีส้มาชกิแบบสรปุ (แยกประเภทตามรายรบั)
วตัถปุระสงค์ : ใชด้สูรปุการแจง้หนีป้ระจำเดอืน การจัดเกบ็หนี้
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 14. รายงานลกูหนี้ วเิคราะหอ์ายลุกูหนี้ (รายเดอืน)
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ดู Aging ลกูหนี้ และนำขอ้มลูไปฟ้องรอ้ง กบค.
ลกัษณะ : สิน้สดุ ณ วนัทีเ่รยีกรายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 15. รายงานลกูหนี้ วเิคราะหอ์ายลุกูหนี้ (รายปี)
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ดู Aging ลกูหนี้ และนำขอ้มลูไปฟ้องรอ้ง กบค.
ลกัษณะ : สิน้สดุ ณ วนัทีเ่รยีกรายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน



29

● ลำดบั 16. รายงานลกูหนีค้า้งชำระตดิประกาศ
วตัถปุระสงค์ : เพือ่นำรายงานไปตดิบอรด์ประกาศภาพรวมลกูหนี้
ลกัษณะ : ระบุ ณ วนัที่ เป็นยอดสะสม

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 17. รายงานลกูหนีค้า้งชำระ (แยกประเภทตามการเรยีกเก็บ)

วตัถปุระสงค์ : ใชต้รวจสอบลกูหนีค้า้งชำระคงเหลอื
ลกัษณะ : สิน้สดุ ณ วนัทีเ่รยีกรายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 18. รายงานรายการรบัชำระ
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการรับชำระเงนิ แยกประเภทการรับชำระ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 19. รายงานการรบัเงนิ แบบสรปุเรยีงตามใบเสร็จ
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการรับชำระเงนิ เป็นรายงานสรปุ โดยจะแยกคอลมัประเภทการชำระเงนิ วา่ชำระผา่นชอ่งทางใด
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 20. รายงานการรบัเงนิ แบบสรปุแจกแจงตามพนกังาน
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการรับชำระเงนิ เป็นรายงานสรปุ โดยจะแยกคอลมัประเภทการชำระเงนิ วา่ชำระผา่นชอ่งทางใด ขอ้มลู
ตามผูเ้ปิดใบเสร็จ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 21. รายงานการรบัเงนิ แบบแจกแจงรายละเอยีดบญัชเีรยีงตามลกูคา้
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการรับชำระเงนิ โดยขอ้มลูจะเรยีงตามหอ้งชดุ ตา่งจากรายงานทัว่ไปทีเ่รยีงตามเลขทีใ่บเสร็จ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 22. รายงานการรบัเงนิประจำวนั (แนวต ัง้)
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการรับชำระเงนิ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 23. รายงานการรบัเงนิประจำวนั (แนวนอน)
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการรับชำระเงนิ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 24. รายงานการรบัเงนิ ทีไ่มม่เีอกสารแจง้หนี้
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ดขูอ้มลูใบเสร็จทีเ่ปิดโดยไมไ่ดต้ดัใบแจง้หนี้
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 25. รายงานการรบัเงนิ แบบสรปุแยกประเภทบญัชแีละงวด
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบการรับชำระเงนิ , นำขอ้มลูไปทำงบกระแสเงนิสด
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 26. รายงานการรบัฝากเงนิ แบบสรปุมลูคา่คงเหลอื
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบเงนิรับฝากคงเหลอื, เพือ่ใชป้ระกอบงบการเงนิ
ลกัษณะ : สิน้สดุ ณ วนัทีเ่รยีกรายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 27. รายงานเคลือ่นไหวเงนิฝาก แบบละเอยีด
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบประวตักิารรับฝากเงนิ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน
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รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 28. รายงานภาษขีาย
วตัถปุระสงค์ : รายงานทีบ่นัทกึรายละเอยีดรายการภาษีขายของกจิการทีเ่รยีกเกบ็จากลกูคา้ ในแตล่ะเดอืน
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

N/A
รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 29. รายงานภาษซีือ้
วตัถปุระสงค์ : รายงานทีท่ำขึน้เพือ่บนัทกึรายงานภาษีซือ้เฉพาะรายการทีซ่ ือ้หรอืใชบ้รกิาร และมหีลกัฐานตามทีก่ำหนดไวใ้น
ประมวลรัษฎากร เชน่ ใบกำกบัภาษี ใบเพิม่หนี้ ใบลดหนี้ หรอืใบเสร็จรับเงนิ โดยภาษีซือ้ทีเ่กดิขึน้ในเดอืนใด
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

N/A
รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 30. รายงานเงนิโอนรอรบัรู ้
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ใชต้รวจสอบเงนิโอนทีย่งัไมเ่ปิดใบเสร็จ, เพือ่ใชป้ระกอบงบการเงนิ
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

N/A
รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 31. รายงานเคลือ่นไหวเงนิค้ำ ประกนัฯ
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบประวตักิารรับเงนิค้ำประกนั
ลกัษณะ : ชว่งเดอืน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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● ลำดบั 32. รายงานเงนิค้ำ ประกนัคงเหลอื (แบบสรปุ)
วตัถปุระสงค์ : เพือ่ตรวจสอบเงนิค้ำประกนัคงเหลอื, เพือ่ใชป้ระกอบงบการเงนิ
ลกัษณะ : ณ วนัที่ เป็นขอ้มลูสะสม

รปูแสดงหนา้จอรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน - รายงาน



56

รปูแสดงหนา้จอรายงาน- รายงาน
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■ ฟงัช ัน่การทำงาน

การเปิดเมนู

- บญัชกีารเงนิ → ลกูหนี้ AR → รายงานลกูหนี้

รปูแสดงหนา้จอรายงานรายงานลกูหนี้

แสดงผลขอ้มลู

- การแสดงรายงาน
- คน้หารายงาน

- ระบเุงือ่นไขการคน้หา
- ระบคุา่ขอ้มลูทีต่อ้การคน้หา

- คลกิปุ่ ม
- ลำดบั
- รายงาน

- ปุ่ ม
- ระบบแสดงหนา้จอใหร้ะบเุงือ่นไขการดรูายงาน

- แสดงผลเงือ่นไขรายงาน
- การแสดงหนา้จอเงือ่นไขรายงาน

- ปุ่ ม
- ระบบแสดงหนา้จอใหร้ะบเุงือ่นไขการดรูายงาน
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รปูแสดงหนา้จอเงือ่นไขรายงาน - ระบเุงือ่นไขรายงาน

นำออกขอ้มลู

- การแสดงหนา้จอเงือ่นไขรายงาน

- คลกิปุ่ ม

- คลกิปุ่ ม
- ระบบจะดำเนนิการสรา้งคำรอ้งขอ เพือ่จัดเตรยีมรายงานตามทีไ่ดร้ะบเุงือ่นไข
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รปูแสดงหนา้จอเงือ่นไขรายงาน - คลกิปุ่ ม Download PDF

- คลกิลงิค์ เพือ่ดำเนนิการตดิตามคำรอ้งขอดรูายงาน
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รปูแสดงหนา้จอเงือ่นไขรายงาน - คลกิปุ่ มลงิคแ์สดงหนา้รายการคำขอ
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➢ รายการคำขอ

■ คำอธบิาย
- หนา้จอแสดงรายการคำขอเพือ่จัดเตรยีมรายงานตามทีไ่ดร้ะบเุงือ่นไข

รปูแสดงหนา้จอรายการคำขอ

■ ฟงัช ัน่การทำงาน

การเปิดเมนู

- “รายการคำขอ”

รปูแสดงเมนูหนา้จอรายการคำขอ
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แสดงผลขอ้มลู

- การแสดงรายงานผลการบนัทกึมเิตอร์
- ลำดบั
- รายการ
- วนัทีส่ง่คำขอ
- ผูส้ง่คำขอ
- สถานะคำขอ

- ปุ่ ม หรอื
- ระบบแสดงรายการคำขอ

รปูแสดงหนา้จอรายการคำขอ
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นำออกขอ้มลู

- การแสดงหนา้จอเงือ่นไขรายงาน

- คลกิปุ่ ม หรอื คลกิปุ่ ม
- ระบบจะดำเนนิกาแสดงตวัอยา่ง หรอืดาวนโ์หลดเอกสารใหอ้ตัโนมต้ิ

รปูแสดงหนา้จอรายการคำขอ - คลกิปุ่ มดตูวัอยา่ง

N/A
รปูแสดงหนา้จอรายการคำขอ - คลกิปุ่ มดาวนโ์หลด
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Glossary of terms

● Platform
○ PMS Web คอืระบบสำหรับบรหิารนติบิคุคลบนเครอืขา่ยอนิเตอรเ์น็ต
○ JOS Mobile คอืระบบแอปพลเิคชัน่สำหรับบรหิารนติบิคุคลบนมอืถอื
○ LOS Mobile คอืระบบแอปพลเิคชัน่สำหรับผูพั้กอาศยับนมอืถอื


